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DISENO GENERAL DEL SISTEMA

Descripcion del funcionamiento del sistema

El ingreso al sistema de las donatarias autorizadas, debera ser a través de Internet y por medio de Mi Portal del
SAT.

Por ello, la autenticacion serd por medio del RFC de la Donatariay su Contrasefa para el registro de informacion,
esto con el fin de brindar seguridad a las organizaciones.

Una vez que el sistema ha autenticado que los datos de la Contrasefa capturados sean validos y vigentes; y
ademas, que la Donataria tenga estatus de “Autorizada”, tendra acceso a la aplicacion de Transparencia de
Donatarias Autorizadas para el registro y/o actualizacién de su informacion.

El acceso al sistema en el caso del Ciudadano o de cualquier tercero, serd directamente por el link
correspondiente, sin ningun proceso de validacidn y sélo podra consultar, emitir reportes y exportar la
informacidén capturada por las Donatarias Autorizadas.

Inicialmente, las Donatarias Autorizadas deben capturar y/o actualizar su informacién dentro del periodo
establecido para este fin para que posteriormente a la captura, el ciudadano pueda visualizar informacién de
las donatarias como resultado de la consulta.

Transparencia

) Registrg Consulta
informacién informacion

Donataria Ciudadano
Autorizada

Acceso al sistema de Transferencia
Para la operacién de la aplicacién, los perfiles definidos para este aplicativo son:
Perfil

Donataria Autorizada Registrar y actualizar sus datos generales y su
situacion financiera.

Organizaciones Civiles y Fideicomisos que

en virtud de cumplir los requisitos

sefalados en las disposiciones fiscales para

tal efecto, son autorizadas por la autoridad
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fiscal para recibir donativos que se
consideran deducibles del impuesto sobre
la renta a cargo del donante.

Ciudadano o cualquier tercero Consultar, emitir reportes y exportar la
informacién registrada por las Donatarias

Persona que desea conocer informaciéon | Autorizadas.

de las Donatarias Autorizadas.

Dependiendo del perfil con el que ingrese al aplicativo de Transparencia, se habilitard el maddulo
correspondiente.
Moédulos que integran la aplicaciéon de Transparencia

El sistemma de Transparencia de las Donatarias Autorizadas estd dividido en los siguientes madulos
correspondientes a cada perfil:

e Paralas Donatarias Autorizadas:
- Registro y Actuadlizacion de Datos (link “Registro Donatarias Transparencia”):

Servicio a través del cual la Donataria Autorizada después de autenticarse con su Contrasefa, registra o
actualiza sus datos generales y su situacién financiera.

e Para el Ciudadano:
- Consulta y Reportes (link “Transparencia de las Donatarias Autorizadas”):

El ciudadano tiene la posibilidad a través del Portal del SAT, de visualizar la informacién registrada por las
Donatarias Autorizadas, ademads de obtener un reporte con los montos totales por gjercicio.

PERFIL - DONATARIA AUTORIZADA
Consideraciones Generales

Una vez ingresando al aplicativo de Transparencia con el perfil de Donataria Autorizada en el mddulo para
Donatarias, se podra realizar los siguientes procesos:

= Capturar informacion en el formato de Registro de
Datos

=  Guardar informacion

=  Enviar la informacién a firma

= Complementar informaciéon

= Capturar informacién en el formato de Fe de erratas
y Aclaraciones

Médulo para Donatarias
Autorizadas

La siguiente figura muestra el flujo en general del proceso de registro de informacién de |la Donataria
Autorizada:
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‘ Registra informacion en
“Fe de erratas o aclaraciones”
Captura informacion del f fa No se guarda
Formato de Registro de datos Canp R e lo capturado

Guarda los datos Se eliminan los formatos
del formato no enviados a firma
Envia a firma y se guarda el
Formato permanentemente

Barra de Botones

En la mayoria de las paginas en la parte inferior y superior de la pantalla, la aplicacion presenta una barra de
botones que se habilitan de acuerdo a las acciones permitidas en cada pantalla:

| :.j Qstr_umiy_o | Presione este botdn para consultar el instructivo.

Presione este botdn para Guardar la informacion registrada o
actualizada.

Guardar
(Para mayor detalle ver el “Proceso para Guardar informacion” de este
mismo manual)

Presione este botdn para Enviar la informacion a e.firma.

(Para mayor detalle ver el “Proceso para Enviar (Firmar) la
informacion” de este mismo manual)

w esar Presione este botdn para regresar una pantalla anterior.

. Sali Regresa a la pantalla “Menu Transparencia”.
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Tipos de Campo

Cuadro de captura
Debe capturarse la informacion solicitada.

Cuadro de seleccion
Seleccione Opcion | Seleccione una de las opciones que se despliegan dando clic en

Botdn de opcidon selecci de las d ) dand ' de ol
eleccione una de las dos opciones dando un clic en una de ellas.
O Sl @ NO P

Cuadro de opcién
F Dé un clic en el cuadro para seleccionarlo.

Navegador de registros

En algunos campos se puede capturar uno o mas conceptos, también se puede eliminarlos o actualizar su
informacion. Esto serd posible siempre y cuando el formato de registro de la informacién no haya sido enviado
a firma utilizando la e.firma y se encuentre dentro del plazo de cumplimiento.

sy Agregar Agrega la informacidén capturada.

Haga clic para que se despliegue el registro seleccionado y pueda ser

Mostrar editado.

Para que se active se tiene que dar primero clic en Mostrar. Después de
& Actualizar hacer las correcciones necesarias haga clic para que se actualice la
informacioén.

Para que se active se tiene que dar primero clic en Mostrar. Después

- Elirmniriar . L .
- solo haga clic para que se elimine el registro.
Primero Despliega el primer registro capturado del campo del que se trate, si se
IEI encuentra en el primer registro no se realiza ninguna accion.
Anterior Despliega cinco registros anteriores al que se muestra actualmente, si
E se encuentra en el primer registro no se realiza ninguna accion.

Numero de bloque En este campo se muestra el nUmero que le corresponde al registro que
12 se consulta. Por cada registro o numero, corresponde a un bloque de
= cinco registros capturados que se muestran en la pantalla.
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Siguiente Despliega los siguientes cinco registros del que se muestra

III actualmente, si se encuentra en el Ultimo registro no se realiza ninguna
accion.

Ultimo Despliega el Ultimo registro que arroja la consulta, si se encuentra en el

IEI Ultimo registro no se realiza ninguna accion.

Seleccionar Rubros
Selecciona los rubros elegidos (del lado izquierdo).

Regresar Rubros
Deselecciona los rubros elegidos (del lado derecho).

Proceso para Guardar informacion

H Guarciar ‘

Para guardar la informacién registrada o actualizada es necesario que haga clic en el botén Guardar en cada
una se las secciones en donde se visualice este botén y enseguida se desplegara el siguiente mensaje en
pantalla: “Los datos han sido guardados temporalmente”.

Mientras se le dé clic a este botdn la informacidn se guardara pero no se enviara a firma y por lo tanto, se podra
actualizar cuantas veces lo requiera mientras esté en el periodo valido de captura.

Se recomienda que al terminar de capturar la informacién de cada seccién, guarde la informacién ya que en
caso contrario, se perdera lo capturado por lo que el sistema enviara el siguiente mensaje de advertencia: “Para
guardar los datos capturados seleccione la opcidn “Guardar”, de lo contrario, los datos se perderan”.
e.firma
La efirma tramitada ante el SAT, es un conjunto de datos que se adjuntan a un mensaje electrénico, cuyo
propdsito es identificar al emisor del mensaje como autor legitimo de éste, tal y como se si tratara de una firma
autdgrafa y es utilizada para los siguientes procesos:

Para enviar a firma la informacidn capturada en el formato de registro de datos o de la pantalla de “Fe de

erratas y Aclaraciones” y de esta manera automatica se generara el sello digital con el cual se garantiza la
autentificacion de la operacion realizada.

Ingreso a la aplicaciéon

1) Ingresa a sat.gob.mx, coloca el cursor en la opcidon Empresas y selecciona Sin fines de lucro.
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2) Selecciona la opcién Otros tramites y servicios y Ver mas.

Personas m Nuevos contribuyentes  Residentes en el extranjero

GOBJERNO DE T
HACIENDA SAT ramites y servicios
MEXICO u Para asoclaciones sin fines de lucro

Otros trimites
y servicios

.. SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Q

Buzdn Tributano

glias racimaaacs

3) Selecciona Donatarias autorizadas.

timanls ran tiie nhlioarinnec

Tramites ~
Reconocimientos, sugerencias, quejas y denuncias ~
Proveedores de servicios autorizados ~
Donatarias Autorizadas e
Monederos eblectronicos e

4) Posteriormente, deberd seleccionar la opciéon Presenta el Informe de Transparencia del

ejercicio 2019 o anteriores y Da clic en Iniciar.

Donatarias Autonzadas

Presenta el Informe de Transparencia del ejercicio 2019 o anteriores
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5) En “Mi portal”’, capture los datos correspondientes para ingresar. La Donataria Autorizada
puede ingresar al sistema por medio de su Contrasefa.

Personas m Nuevos contribuyentes  Residentes en el extranjero Buscar 9

B 0= @ @ gbm

SHCP 2Ssar Tramites y servicios

o ——— Para asociaciones sin fines de lucro

& = fo] b @

Declaraciones Factura Inscripcién y Adeudos Devoluciones y Otros tramites Comercio
electronica actualizacion fiscales compensaciones y servicios exterior

Inicio > Otros tramites y servicios > Presenta la obligacion de Transparencia de las Donatarias Autorizadas

Mi portal
RFC:

Contrasefia: I:l

gob.mx/SAT Portal de Obligaciones Instituto Nacional de " . Q Secretaria de Hacienda y SHCI
E de Transparencia \ Y/ Transparencia, Accesoa |[}Q .G'I Crédito Piiblico :
o0 N la Informacion y :
o0 SAT Proteccion de Datos
Personales

You Portal de Tramites Buzén Tributario  Enlaces a otros organismos  Contacto
y Servicios . o i i .
Mis notificaciones Instituto Nacional de Av. Hidalgo 77,

- — - Declaraciones Mis comunicados Transparencia, Acceso a la Col. Guerrero, CP. 06300,
hitp/ o ini.org Fartura alartranicra Mis documentos Informacion v Proteccion Ciudad de México.
RFC Ingrese su RFC. Debe de ser de la Donataria Autorizada.
Contraseia: Los datos de la Contrasefa.

Haga clic en este botdn para que el sistema valide que los datos

Iniciar Sesion . , . .
[ ] ingresados estén autorizados y vigentes.

Si los datos capturados no son correctos, el sistema no permitird el ingreso a “Mi portal”.

Si los datos capturados anteriormente estan autorizados y vigentes, aparecera la siguiente pantalla, en
la que deberd seleccionar la opcién Donatarias Transparencia:
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SHCP. sesar__
T s Cadkeas du Actodabes| (omctadie = Leas Chad 8 Shuctet Peobacies Lak
| Donstarias y Donaciones
Congtaias ) Oorsocnes Srgats Dwemrwt T wasemece Tnrecenes S L g § Cutetewe
Donatans Csarsas po .
Cotatarys Orrernay Sote Budns § ) Onmatarwa Lipatoacestis } Cutecoeny fwl Latrwmmrs
B e wa L e ek ey Eogars T ataes b e e e e
6) Para acceder al aplicativo haga un clic en el link “Registro Donatarias Autorizadas” que se
encuentra en la mitad de la pantalla o en el link “Registro” del menu del lado izquierdo:
16 Popea it Nmwpacdn bae - Wi Irtmnat B
o BR regn portene pheAcema e gob o o 1oL TIVATILES FTPE % bOAMT A2A | andt Y e Ty "'é“"’”:' P
ethve  Tlitn Vo Foverter Humewestos Syve i -
o D Ucmcutnm e () Nan T N Fdc def It @ 55 0 Outlock Web g9 Ondilon Ao Maconet §5 Servicio de Admimatecit.. @ Mbdulo de Aoatonca, Ser.. B fenaco de Admmatiace.. B Comontte @ 1atiemcs de Conecn y .
o Fowten B8 Pages se Mavagecon Bae B s v 0w e Pigeus Sepeied e Mawmentn s e

SHCP. sesar

/. Donatarias Transparenc Cata Carpess "Dusataces Trassoe ences”

Hegmire Drrateras

T Heaiaro

2 reymvo

rAnsoer e

En este momento, el sistema valida que la fecha en que se estd ingresando esté dentro del plazo permitido
para el registro de informacion.

A continuacioén, el sistema verifica si es la primera vez que la Donataria ingresa para registrar su
informacion:

= Sj es la primera vez que ingresa, el sistema prosigue con validar que el estado de la Donataria sea
“Autorizada”.

= Sjeslasegunda vez o mas que ingresa, el sistema muestra la pantalla de registro con la informacién
capturada por la Donataria. (Ver la seccidon “Registro de datos (Acceso segunda vez o mas, de este
mismo manual).

De forma automatica, el sistema valida que la Donataria tenga el estatus de “Autorizada” y en base al
resultado de la validacién realiza las siguientes acciones:

= Sila Donataria no estd “Autorizada”, el sistema enviard el mensaje: “La Donataria no se encuentra
autorizada en el ejercicio fiscal seleccionado, favor de verificar sus datos” y no permitird continuar.

= Si la Donataria fue “Autorizada en el ejercicio actual, no se requerira la captura y se desplegara en
pantalla el siguiente mensaje: “Debido a que la autorizaciéon para recibir donativos deducibles fue
otorgada en el afio en curso, debera cumplir con esta obligacién a partir del préximo ejercicio
fiscal”.
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= Sjla Donataria esta “Autorizada” para el gjercicio fiscal obligado, el sistema le permitira continuar con
el registro o actualizacién de su informacion.

Pantalla formato de Registro de datos

Después de haber ingresado al sistema y de haber pasado exitosamente por las validaciones de la seccidn
anterior, el sistema muestra la siguiente pantalla del formato de Registro de Datos en donde se puede apreciar
gue se visualiza el RFC que se capturd asi como también su Denominacidn correspondiente:

DONATARIA AUTORIZADA

RFC:
Denominacién:
{7 Daa requerida nuc o SH

Elercicio Fiscal

*Fechade Aukzation:  DOMMMYYY El

Los Unicos campos habilitados en este momento son la Fecha de Autorizacién y los botones Instructivo y Salir.

Consulta del instructivo

Si desea consultar el instructivo de la aplicacion, haga clic en el botdn Instructivo y aparecerd la siguiente
pantalla:

8 D:\Proyectos\Trasparencia_Donatarias\Entrega 23-jun-08\Prolotipo_Transparencia_v4.8\Prototipo_T - Microsoft Internet ... [2|[8][X]
[

Fle Edt GoTo Favortes  Help

Qek - © - [¥] [B €| Oseact Yorevns @ (3- 12 3 LR E 3

i _v4.8|Prototipo_Transparencia_4 Simainifransparencialinstructi | [ 6o

Acdress [T Driroyectos|Trasparencia_D

ipo_T
= A= EpNest Page s Ezemow ®zonn [ |- SoralingPages (] oneFulpage [ |-

SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

TRANSPARENCIA EN LA INFORMACION DE DONATARIAS AUTORIZADAS B
Abril, 2008

istracion Tributaria
NDAY CREDITO PUBLICO

Instructivo de la Aplicacion:

Transparencia en la informacién de Donatarias Autorizadas =
J Unknawn Zone
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ICONOS

Imprimir

H

Guardar
Instructivo

e

Regresar
pagina

&

Avanzar
pagina

l**Next Page

Cerrar
instructivo

Registro de datos (Por primera vez)

Para el registro de informacién contard con 15 dias naturales para registrar, completar y enviar a firma su
informacién (siempre y cuando lo permita el periodo de captura). A partir del primer registro se empezara a
contar los dias.

Nota: Si no completa y envia la informacién a Firma en el tiempo estipulado, el sistema eliminara la
informacién automaticamente al dia siguiente de cumplirse el plazo y debera volver a realizar la captura
siempre que sea antes de su fecha de vencimiento.

1. Iniciar el registro de la informacién

La siguiente parte de la pantalla del formato de registro de datos corresponde a los datos iniciales que debe de
capturarse para iniciar el registro:

DONATARIA AUTORIZADA

RFC:
Deneminacion:

(* Dato requerido | Instructiva | | g Salir |

Ejercicio Fiscal:

*Fecha de Autorizacian: | DD/MMMYYY B

10



HACIENDA | $3sar

Ejercicio Fiscal: Muestra siempre el ejercicio fiscal anterior al actual. Este campo estard
deshabilitado.

2. Validacion de la Fecha de Autorizacién

*Fecha Capture la Fecha de Autorizacién directamente (El formato de la fecha es

Autorizacién E]
dd/mm/aaaa) o de un clic en para que se despliegue el siguiente

calendario para seleccionar la fecha deseada:

| agosto 2008 Ei |

Sermana lun mar mié jue vie z3b dom

31 i 2
32 4 =] & 7 g el
33 11 12 (13| 14 15 16
34 i 19 20 21 22 23
35 25 26 2F 2B 29 20

Hoy es: 130872008

La captura de la fecha de autorizacién sera obligatoria cuando ingrese por
primera vez a registrar informacién en el formato de registro de datos y
ademas guarde informacién. Posteriormente, ya no deberd solicitarse y sdélo
debera mostrarse.

Validaciones:

El sistema verifica que la fecha capturada tenga el formato dd/mm/aaaa. En
caso de que no cumpla con lo anterior, se muestra en pantalla el mensaje: “La
fecha de autorizaciéon capturada es incorrecta, favor de verificarla” y
permite volver a capturar la fecha.

Al capturar una fecha de autorizacién cuyo afio es igual al afio en curso, el
sistema despliega el mensaje: “Debido a que la autorizacién para recibir
donativos deducibles fue otorgada en el afio en curso, debera cumplir con
esta obligaciéon a partir del préximo ejercicio fiscal”.

En caso de que la fecha sea valida, continda con el proceso.

3. Despliegue de los Ejercicios Fiscales

De acuerdo a la fecha de autorizacién y al ejercicio fiscal inmediato anterior al actual, el sistema calcula los
ejercicios fiscales que estaran disponibles para que la Donataria registre su informacion.

Ejercicio Fiscal Muestra siempre el Ejercicio Fiscal anterior al actual. Este campo estara
deshabilitado hasta que se capture la Fecha de Autorizacién y se dé clic a
Consultar.

Después de capturar la Fecha de Autorizaciéon deberd presionar Consultar
para que el sistema calcule automaticamente y habilite uno a uno los

Ejercicios Fiscales en los que podra capturar informacion.

Calculo del despliegue de los Ejercicios Fiscales en pantalla:

11
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A partir del gjercicio fiscal visualizado en pantalla (el cual corresponde al afio
inmediato anterior al actual) la aplicacion mostrard como maximo los
cuatro aflos anteriores del aflo inmediato anterior.

Los criterios para delimitar los cuatro ejercicios a capturar por la Donataria
Autorizada, dependeran del aflo inmediato anterior al actual asi como de su
fecha de autorizacion.

Ejemplos:

1) Si la donataria cuenta con mas de cinco afos de autorizaciéon, Unicamente
podra registrar los Ultimos cinco afos (incluyendo el aflo inmediato anterior
al ejercicio actual, para este caso sera el ejercicio 2019).

Ejemplo: Donataria

Fecha de autorizacién: 01/01/2007

ARfo actual: 2020

ARo inmediato anterior al actual: 2019

Con base a los datos proporcionados, la aplicaciéon deberd mostrar los
ejercicios fiscales: 2018, 2017, 2016 y 2015. Ademas del ejercicio 2019.

2) Si la donataria cuenta con cinco o menos afos de autorizaciéon, la
aplicacion debera desplegar los afos en los cuales podra registrar su
informacion.

Ejemplo: Donataria

Fecha de autorizacién: 01/01/2017

ARfo actual: 2020

ARo inmediato anterior al actual: 2019

Con base a los datos proporcionados, la aplicaciéon deberd mostrar los
ejercicios fiscales: 2018 y 2017. Ademas del ejercicio 2019.

Cabe aclarar que para afios posteriores, la donataria no podrd actualizar la
informacién histdrica que previamente haya registrado.

4. Ejercicios fiscales requeridos para su captura

Los Ejercicios Fiscales requeridos son aquellos que serd obligatoria su captura de informacion y se determinan
de la siguiente manera:

Si la donataria cuenta con dos o mas aflos de autorizacidén, entonces, los ejercicios fiscales requeridos
(obligatorios) para capturar informacion seran los dos Ultimos afios inmediatos anteriores al aflo en curso; en
caso contrario, si la fecha de autorizacion de la donataria corresponde al afio inmediato anterior al afo en curso,
entonces, solo se requerira capturar ese ejercicio fiscal.

Si la fecha de autorizacién corresponde al ejercicio actual, en este caso, no se requerird la captura y se
desplegara en pantalla el siguiente mensaje: “Debido a que la autorizacion para recibir donativos deducibles
fue otorgada en el afo en curso, debera cumplir con esta obligacién a partir del préximo ejercicio fiscal”.

En importante comentar que si empieza a capturar informacién de un Ejercicio Fiscal no-requerido (no
obligatorio), entonces, al Enviar a firma la informaciéon el sistema también lo validard como los ejercicios
requeridos por lo que deberd de capturar todos los campos obligatorios(*). Pero si solo consulta el Ejercicio
Fiscal no-requerido sin guardarlo, no serd necesario capturar su informacion.
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5. Orden de captura de los ejercicios fiscales

Los ejercicios fiscales se habilitaran y seran capturados siempre en forma descendente y consecutiva. Esto es,
empezando por el gjercicio inmediato anterior al actual (ejemplo: Si 2008 es el aflo actual, entonces, se
empezara a capturar por el ejercicio inmediato anterior al actual que es el 2007, después, si existe, el 2006, 2005,
etc.). Por lo menos, se debera capturar un campo en un gjercicio fiscal y después guardarlo para que se pueda
habilitar el siguiente ejercicio fiscal en orden descendiente.

Seccién GENERALES

Esta seccidn corresponde a los campos no-requeridos, es decir, que no es obligatoria su captura. Se sugiere se
capture al iniciar el registro de la informacién para que estos datos se copien automaticamente al siguiente
ejercicio inmediato anterior y asi sucesivamente.

En caso de que no se capture nada en esta seccidn, el sistema copiard los campos en blanco.

GENERALES

Mision:

Maximo 250 caracteres

Vision:

Maximo 250 caracteres

Pigina Internet:

Rubro Autorizado:

A Organizaciones Chiles v Fideicomisos Asistenciales (Arict A
B. Organizaciones Civiles v Fideicomisos Educativas (Ariculc—
C. Organizaciones Civiles y Fideicomisos parala Investigacid
D. Organizaciones Chiles v Fideicomisos Culturales (Articulo v

Organigrama {Nivel Directivo):

Mzxirmo 250 caracteres

Adjurtar

Socios o Asociados:

No. de Personas

Plantilla Laboral Plantilla Voluntariadm
(Asalariados ¥ Asimilados) (Mo Asalariados)

I e

13
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Los campos de esta seccidn son:

Misidén: Misién de la organizacién, es decir, la razédn de ser de la misma, el
motivo por el cual existe.

Visioén: La Visidn, es decir, los objetivos de la organizaciéon a largo plazo.
Pagina de Internet: La pagina de Internet de la Donataria Autorizada.

Rubro Autorizado: Rubro (s) autorizado (s) por el Servicio de Administracién Tributaria
para recibir donativos deducibles en el que se ubicd a la organizacion.

Primero seleccione del lado izquierdo, el (los) rubro(s) correspondiente (s), luego dé clic sobre
el botdn “>>", el(los) rubro(s) seleccionado(s) se mostrara(n) en el area que se encuentra a la
derecha.

A Organizaciones Civiles v Fideicomisos Asistenciales (Artict 4

B. Organizaciones Civiles vy Fideicomisos Educativos (Articulc—
C. Organizaciones Civiles y Fideicomisos para la Investigacia
D. Organizaciones Civiles v Fideicomisos Culturales (Aricula !

u ”

Para deseleccionar Rubros Autorizados, de clic en el botén “<<", el(los) rubro(s)
seleccionado(s) se mostrara(n) en el drea que se encuentra a la izquierda.

Organigrama Descripcion de cdémo esta conformada la estructura de la
(Nivel Directivo): organizacién o fideicomiso, es decir, el Organo de Gobierno Interno
(Consejo Directivo, Patronato, Comité Técnico u otro similar).

Botén para adjuntar el archivo con formato ZIP que contiene el
organigrama. Sélo podra adjuntar un archivo con un tamafo maximo
de 500 kb.

Para adjuntar el archivo, haga clic en Adjuntar y aparece la siguiente
ventana:

W Aduntar

<A http://99.90.28.64: 9080 - Transparencia de las Donata... |Z||§|rz|

ADJUNTAR ARCHIVO ORGANIGRAMA
Organigrama: | |[ Browse... |
I o Adiuntar I l G Salir ‘
ﬁj Daone ‘:g Local inkranet

Haga clic en Browse... y seleccione la carpeta donde estd el archivo
gue desee adjuntar. Las extensiones validas podran ser las siguientes:
jpg, gif, bmp, doc, xls o ppt. Asimismo, los archivos descritos
anteriormente, deberan adjuntarse en uno solo con extensién ZIP.
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Laok i ‘@ My Documents j &5 Ed-
e I Cyberlink (Cvisual
Q IC)exchange oz v1
My Recent | Sjharvest B asunt
Documents ooy wusic ) asunt|
T [0y Pictures & asunts
My videos B atribu
Desktop |5 papeleria holet]
IC)Paso Eeookt
J IPan #puen |
R IC2)Pointsec Weh ﬁ.\gent Bc
IC)Provecto_Archivo ] caler
. IC)Recihos B catale
52_! IE2)Reglas de negacio B catale
MG IC)Resumen #]cine.d
BSQL Server Management Studio \ﬂ_]correc
§ == z
Iy Network, File hame: ‘ j Dpen
Flaces
Files of type: [ Files =) | Cancl

Haga clic en Cancel si no desea agregar el archivo. Después de elegir
un archivo haga clic en Open.

Aparecerd la siguiente ventana:

23 http:/199.90.28.64:9080 - Transparencia de las Donata... |:||§|fg|

ADJUNTAR ARCHIVO ORGANIGRAMA

COrganigrama: |D:\Pr0yed05\Traspare|{ [ Browse.. |

I o Adiuntar I| O_Salir |

@_bl Done H Local intranet

Finalmente, haga clic en Adjuntar para que adicione el archivo
seleccionado y después haga clic en Salir para cerrar esta ventana.

El archivo adjunto, automaticamente es guardado en la base de datos
y solo podré ser consultado en la seccién Consulta para la Ciudadania
de las Donatarias Autorizadas por Ejercicio Fiscal.

&  Eliminar Este botdn es para eliminar el archivo que adjuntd.

Socios 0 Asociados: Son los nombres de los socios, asociados, fundadores o
fideicomitentes que integran la organizaciéon o fideicomiso.

No. de Personas Es el nUmero de personas que integran la plantilla laboral, a las que se
Plantilla Laboral les otorga un sueldo o contraprestacion por el desempeno de sus
(Asalariados funciones y/o prestacion de servicios.

Asimilados)

Plantilla Es el nUmero de personas que integran la plantilla del voluntariado, es
Voluntariado decir, aquellas a las que no se les otorga contraprestacion alguna por
(No Asalariado) SuS servicios.

15



Seccion ESTADO DE INGRESOS

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

HACIENDA Segnar

.. SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

ESTADO DE INGRES0S

Patrimonio

Activo

Totales

| “Activo ___J __ “Pasivo ___J| __“Capital __|

Los campos obligatorios a capturar en esta seccién son:

PATRIMONIO. Se refiere al Estado de Situaciéon Financiera o Remanente de la organizacion
o fideicomiso (Activo, Pasivo y Capital)

Activo:

*Circulante

*Fijo

*Diferido

Totales:

*Activo

*Pasivo

*Capital Social

Cuentas del balance que representan el dinero efectivo que posee la
organizacién o el fideicomiso, asi como aquellas susceptibles de
convertirse en dinero, en servicios, 0 consumirse a corto plazo,
menor de un afo. Ejemplos, Dinero en caja, Dinero en bancos,
Inversiones en valores, entre otros.

Cuentas del balance que representan bienes susceptibles de ser
usados a largo plazo sin que se consuman, para desarrollar las
actividades de la organizaciéon o del fideicomiso. Ejemplos, terrenos,
equipos de transporte, entre otros.

Es el importe de los gastos efectuados para la obtencién de servicios
y bienes que se van a utilizar en el futuro. Ejemplos, gastos de
organizacion, entre otros.

Es la suma del activo circulante, fijo y diferido, siendo el total de
bienes materiales, créditos y derechos de la organizacién o del
fideicomiso.

Es el importe de obligaciones y deudas contraidas por la
organizacioén o fideicomiso.

Corresponde a la diferencia entre el total del activo y el total del
pasivo, siendo en el caso de las organizaciones de naturaleza civil, la
situacion financiera o remanente de las mismas.

Seccién INGRESOS DEL EJERCICIO
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INGRESOS DEL EJERCICIO

IReIacién de donativos recibidos en:

L “Especie O D “Tipo de Donante

| | |Se|ecci0ne Opcion v|

[ESPECIEJEFECTIVOJTIPO DE DONANTEJMOSTRAR|

Total § 0.0

[ PID0

** Se debe ingresar sole uno de los datos.

Otro tipo de ingresos:

. _“Concepoo _________________________J __ “Monto |

- Agregar

Total § 0.0

(141 [«] [>][p]

Relacién de donativos recibidos en:

**Especie Aquellos bienes que le fueron transferidos a la organizacién de
manera gratuita, seleccionando el tipo de donante de acuerdo
con el catdlogo que se proporciona.

**Efectivo Relacione cada uno de los donativos recibidos en efectivo en
moneda de curso legal nacional o extranjera, cheque o via
transferencia electrénica bancaria, seleccionando el tipo de
donante de acuerdo con el catdlogo que se proporciona por el
mismo sistema. En este concepto, también se deben incluir los
donativos recibidos a través de colectas (boteo).

*Tipo de Donante Seleccione de la lista desplegable un Tipo de Donante:
=  Persona fisica nacional
=  Persona fisica extranjera
= Persona moral privada nacional
=  Persona moral privada extranjera
=  Persona moral publica nacional
=  Persona moral publica extranjera

Sefalar el importe total de los donativos recibidos en efectivo.

Nota: De los dos campos que tienen (**), se debe ingresar sélo uno de ellos.
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Después de capturar lo anterior dé un clic en Agregar para que la informacién capturada se vaya adicionando
en la siguiente seccién:

| ESPECIE JEFECTIVO] TIPO DE DONANTE [MOSTRAR|

Material de curaciones Persona Fisica Nacional Mostrar
1,500,000 Persona Moral Privada Nacional Mostrar

Total § 1500000.0

[« ]

** Se debe ingresar solo uno de los datos.

Cuando hay mas de un registro capturado en este concepto, se activard el Navegador de registros, donde se
podra seleccionar el registro a consultar mediante los botones Eliminar, Actualizar, Siguiente, Anterior, Ultimo
y Primero. Para mayor informacion dirijase a la seccién Navegador de Registros de este mismo manual.

Otro tipo de ingresos:

*Concepto El concepto de otros ingresos recibidos por la organizaciéon por conceptos
diferentes a los donativos, por ejemplo: cuotas de recuperacidon, venta de

activo fijo, intereses, etc.
*Monto Importe de cada uno de los ingresos referidos en el campo anterior

*Concepto.

Después de darle clic en Agregar, la informacién capturada se va adicionando en la siguiente parte:

Otro tipo de ingresos:

*Concepio
| - Agregar | | @ Actuslizar | | o) Elirmiriat |
. Comgn [ Moo |

Total 0
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Seccion ESTADO DE EGRESOS DEL EJERCICIO

ESTADO DE EGRES0S DE EJERCICIO

* Monto Total de plantilla laboral

[ ]

Blomnio Total de percepciones netas de los miembros del Consejo de Adminisiracion, Presidente, Administrador General,
Gerente General o Directives analogos especificando carge ¥y monio individual entrezado

*Cargo o Nombramiento *Total de percepciones netas

| |

CARGO O NOMBRAMIENTOJTOTAL DE PERCEPCIONES NETAS|MOSTRAR|

Total § 0.0
Gaslos:
Montos Destinados y conceptos ejercidos en el desarrollo directo de la actividad:
*Conceptos Ejercidos [ “Monto |

| |

MONTOJCONCEPTOS EJERCIDOS |

Total § 0.0

9« 1Dl

Donativos otorgados y beneficiarios:

| |

DONATIVOSJBENEFICIARIOSIMOSTRAR

0.0 Total §

9« 1Dl

*Monto Total Importe total de las contraprestaciones pagadas al personal que labora en
de

la organizacion, tanto asalariados como asimilados; excepto los miembros
la plantilla

del Organo de Gobierno Interno (Consejo Directivo, Patronato, Consejo
laboral Técnico) y del Personal Directivo.
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Monto Total de percepciones netas de los miembros del Organo de Gobierno Interno
(Consejo Directivo, Patronato, Consejo Técnico) o Directivos analogos.

*Cargo o Capture el cargo o nombramiento de los miembros que integran el

Nombramiento Organo de Gobierno Interno (Presidente, Presidente Ejecutivo, Patrono,
Administrador General, Gerente General o Directivos analogos). En caso
de que cuenten con la figura de miembro honorario y figura ejecutiva, se
deberd capturar en campos distintos.

*Total de Capture el importe de las percepciones netas (es decir después de haber
percepciones efectuado deducciones) recibidas por los cargos o nombramientos
netas citados en el campo anterior (*Cargo o Nombramiento), asi como el

importe total por este concepto.

Después de capturar lo anterior dé un clic en Agregar para que la informacién capturada se vaya adicionando

en la siguiente seccion:
+Total :
*Cargo 0 Nomhramienio ot d‘:ll: PEpIInes

- Agregar | | @ Actualizar | | -» Eliminar |
= netas
Total 0
Gastos:
*Administracion Ingrese el importe total de las erogaciones efectuadas por este
concepto.
*Operacion Ingrese el importe total de las erogaciones realizadas para solventar las
actividades directamente vinculadas al objeto social.
*Representacion Ingrese el importe total de las erogaciones realizadas para poder realizar
las actividades del personal que labora en la organizacién, por ejemplo

viaticos.

Montos Destinados y conceptos ejercidos en el desarrollo directo de la actividad:

*Conceptos Capture cada actividad propia del objeto social (*conceptos ejercidos) de la
ejercidos organizacioén, sin contemplar salarios. Ejemplos: prétesis, lentes, becas, etc.
*Monto Capture el monto asignado a cada actividad propia del objeto social

(*conceptos ejercidos) de la organizacion.

Después de capturar lo anterior dé un clic en Agregar para que la informacién capturada se vaya adicionando
en la siguiente seccién:
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MONTOJCONCEPTOS EJERCIDOS] |

3,434,000 Protesis Mostrar
20,000 Lentes Maostrar
Total $ 3454000.0

€] DIp

Donativos otorgados y beneficiarios:
*Beneficiarios Capture la denominacién de la Asociacidon beneficiaria de los donativos.
*Donativos Capture el importe de cada uno de los donativos otorgados

Después de capturar lo anterior dé un clic en Agregar para que la informacién capturada se vaya adicionando
en la siguiente seccion:

DONATIVOSJBENEFICIARIOSIMOSTRAR

20,000 Adultos de la Casa Azul Mostrar
20000.0 Total §

[« DD

Seccién INFORMACION RELATIVA A LA REALIZACION DE ACTIVIDADES A INFLUIR EN LA LEGISLACION

Solo en caso de que la Donataria haya realizado actividades a influir en la creacién, modificacién o derogaciéon
de alguna legislaciéon, deberd informar en el reporte lo siguiente:

a) Senalar la materia objeto de estudio.

b) Sefalar la legislacidén que se pretende promover.
c) Senalar los legisladores con quienes se realice las actividades de promocién.

d) Especificar el sector social, industrial o rama de la actividad econédmica que se beneficiaria con la
propuesta.

e) Mencionar los materiales, datos o informacién que aporten a los érganos legislativos, claramente
identificables en cuanto a su origen y autoria.
f) Sefalar las conclusiones.

g) Informar acerca de cualquier otra informacidn relacionada que determine el Servicio de Administraciéon
Tributaria mediante reglas de caracter general (cuando aplique).
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INFORMACION RELATIVA A LA REALIZACION DE ACTIVIDADES A INFLUIR EN LA LEGISLACION

SI @ NO
Especificar si se trata de actividades no remuneradas y no se

realizan en favor de personas o sectores que les hayan otorgado 51 @ NO
donativos:

a) *La materia ohjeto de estudio:
b) *La legislacién que se pretende promover:
) *Los legisladores con quienes se realice las actividades de promocidn:

d) *El sector social, industrial o rama de la actividad imica que se beneficiaria con la
propuesta:
Sector:

Subsector:
Rama:

€) *Los materiales, datos o informacién que aporten a los drganos legislativos, claramente
identificables en cuanto a su origen y autoria:

Seccion ACTIVIDADES

ACTIVIDADES

*Sector Beneficiado

Maximo 250 caracteres

Poblacion atendida directamente o beneficiada por sus acciones:

e [l Entidad Federativa | “Municipio

Beneficiarios

| ||Se|ecci0ne Opcion V|| |

NUMERO DE ENTIDAD
ACTIVIDAD BENEFICIARIOS FEDERATIVA MUNICIPIOJMOSTRAR
L]

4« »r

Archivo
- actividades:

22



" HACIENDA ®®gnar

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO . SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

*Sector Desarrollar brevemente el objeto que desempefa la organizacion, asi como
Beneficiado los sectores beneficiados por las actividades que realiza.
Poblacién atendida directamente o beneficiada por sus acciones:

*Actividad Sefalar cada una de las actividades desarrolladas por la organizacidn para el
cumplimiento de sus fines.

*NUmero de NuUmero de personas a las que se beneficia por cada una de las actividades
Beneficiarios descritas.

*Entidad Identificar dentro del catalogo que se despliega la Entidad Federativa donde
Federativa se realizan las actividades.

*Municipio Capture el Municipio correspondiente.

La informacién capturada después de darle clic en Agregar, se adiciona a la siguiente parte:

NUMERO DE ENTIDAD
ACTIVIDAD BENEFICIARIOS FEDERATIVA MUNICIPIO MOSTRAR

Mostrar

1[4 P10

Archivo actividades:

Botén para adjuntar el archivo con formato ZIP que contiene
informacién sobre las actividades. Sélo se podra adjuntar un archivo con
un tamafio maximo de 500 kb.

+3 Adjurtar

Haga clic en Adjuntar y aparece la siguiente ventana:

<N http:1/99.90.28.64:908B0 - Transparencia de las Donata... |Z||:|E|

ADJUNTAR ARCHIVO ACTIVIDADES

Actividades | |[ Browse... |

I 3 Adiuntar I| IalSaIir |

@ Daone ‘:J Local inkranet

Haga clic en Browse... y seleccione la carpeta donde tiene el archivo con
las actividades en formato ZIP.
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Choose file
Look in: | @ ty Documents ﬂ oF BE-
. (= Cyberlink 12 visual
I_\b [Chexchange 0z v3
My Recent [Chharvest B asun
Documents |1, music ) asunt
?L' (CMy Pictures B asunty
My videos B atriby
Desklop = paneleria ot
. (CPaso B BaokL
"/- i zee] Hpuen
[C3)Paintsec teb Agent Bc uy
My Documents [C)Provecto_archivo ] calern
. [C)Redbos B catale
3_! [C)Reglss de negori B Catile
My B [C)Resumen ] cire.d
BSQL Server Management Studio lg]comac
§ o :
My Network— File name: | j Dpen
Places
Files of lype [ Fies 77 | Cancel

Haga clic en Cancel si no desea agregar el archivo. Después de elegir un
archivo haga clic en Open. Se visualizara la siguiente ventana:

<A hitp:/199.90.28.64:9080 - Transparencia de las Donata... |:||:,rz|

ADJUNTAR ARCHIVO ACTIVIDADES
Actividades |D:\Pr0yectDS\TraSparer|[ Browse.. |
I & Adjuntar I | &) Salir |
@ ‘:J Local inkranet

Finalmente, haga clic en Adjuntar para que adicione el archivo
seleccionado y después haga clic en Salir para cerrar esta ventana.

El archivo adjunto, automaticamente es guardado en la base de datos y
solo podra ser consultado en la seccién Consulta para la Ciudadania de
las Donatarias Autorizadas por Ejercicio Fiscal.

Este botdn es para eliminar el archivo que contiene la informaciéon de las

- Elitninzr .. . p .
I actividades que se adjunté previamente.
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Seccion ESTADOS FINANCIEROS

EsTADOS FINANCIEROS

‘Dictamina Estados Nombre y mimero de registro del Contador Publico que dictaming el
Financieros

N S Teléfono
estado financiero del ejercicio

O Sl @ MNO

*Dijctamina
Estados
Financieros

O 35l @ NO

*La
Donataria
autoriza
solicitar
informacion
al

CPR

O 5l ® NO

L] *He leido
y acepto el

Contrato de
Registro de
Informacion

*Responsable
de la captura
de la
informacion

“La Donataria autoriza solicitar informacion al CPR
O Sl ® NO

[] *Heleido y acepto el Contrato de Redgistro de Informacicén

* Responsable de la captura de la informacién.

Declaro bajo protesta de decir verdad que los datos proporcionados son ciertos.

La informacidin contenida es responsabilidad de la Donataria, el SAT en cualguier
momento podra llevar a cabo una revision aleatoria de la misma.

En esta seccidon debe sefalar si la organizaciéon dictamind sus estados
financieros para efectos fiscales en forma simplificada haciendo clic en la
opcién correspondiente:

En caso de seleccionar SI, sera obligatorio la captura de:
Nombre y nimero de registro del Contador Publico que dictaminé el
estado financiero del ejercicio, y Teléfono.

Si la donataria dictamina estados financieros, sera obligatorio que se indique
Sl la donataria autoriza a solicitar informacidon al CPR.

Marqgue en el recuadro, si acepta que ha leido y acepta el Contrato de
Registro de Informacioén.

Solo si la donataria lee y acepta los términos del contrato para el registro de
informacién, podra guardar la informacién capturada en el formato de
registro de datos; de lo contrario, no podra guardar la informacion
capturada en el formato descrito anteriormente.

Podra acceder al contrato dando clic sobre el mismo. Sélo cuando se
ingresa por primera vez y registra informacidn, debera aceptar el contrato
de registro de informacién por Unica ocasion.

Capture el nombre de la persona que realizd el registro de la informacién.
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Proceso para Guardar informacién

H Guardar

Después de capturar la informacién es necesario que haga clic en el botén Guardar en las pantallas en donde
se visualice este botdn; y enseguida se desplegara el siguiente mensaje en pantalla: “Los datos han sido
guardados temporalmente”.

Mientras se le dé clic a este botdn la informacidn se guardara pero no se enviara a firma y por lo tanto, se podra
actualizar cuantas veces lo requiera mientras esté en el periodo valido de captura.

Se recomienda que al terminar de capturar la informacién de cada ejercicio fiscal, guarde la informacién, ya
gue en caso contrario, se perdera lo capturado por lo que el sistema enviard el siguiente mensaje de
advertencia: “Para guardar los datos capturados seleccione la opcién “Guardar”, de lo contrario, los datos
se perderan”.

De igual forma, antes de enviar a firma es necesario que guarde la informacién, ya que de no hacerlo, si ocurre
un problema de envio al momento de Firmar, la informacién no se enviara y la informacion recién capturada
se perdera.

Proceso para Enviar a firmar la informacién (e.firma)

Cuando termine de capturary de guardar la informacién, deberda enviar su informacién a firmay de esta manera
automatica se generara el sello digital con el cual se garantiza la autentificacidon de la operacién realizada.

Una vez realizado lo anterior, su informacién podré ser consultada por cualquier Ciudadano que asi lo desee.
Q Enviar Para que se active este proceso haga clic en el botén Enviar.
-
El sistema validara que todos los datos requeridos hayan sido capturados:

Si no captura algun campo requerido, se mostrarad el mensaje: “Favor de
capturar la informacién requerida en todos los ejercicios fiscales
marcados con un asterisco (*)” y no enviard la informacion a firma.

El sistema también valida que los datos ingresados sean los minimos
requeridos:

Si falta por capturar campos requeridos en algun Ejercicio Fiscal
obligatorio, se mostrara el mensaje “Favor de capturar la informaciéon
requerida en todos los campos marcados con un asterisco (*)” y no
enviara la informacion a firma.

En caso de que cumpla con las validaciones anteriores, se desplegard en
pantalla el siguiente mensaje: “Una vez enviada (firmada) la
informacion del formato de registro de datos, no se podra agregar o
modificar, solamente a través de la Fe de erratas o Aclaraciones”.

Para el formato de registro de datos se generara un sello digital para los
ejercicios fiscales que la donataria haya registrado.

Al pasar exitosamente por las validaciones anteriores, se muestra la pantalla de efirma con las opciones
Aceptar y Cancelar:
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Los datos solicitados son:

RFC:
Contrasena:

Certificado
(*.cer):

Llave privada
(*.key)

HACIENDA | 88sar

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Certificado (cer) M
Clave privada (key) M

Contrasefia de clave privada

RFC |

Campo deshabilitado. Muestra el mismo RFC que fue capturado en “Mi
Portal”.
Ingrese la contrasefia privada de su efirma.

Este archivo es emitido cuando se genera la e-firmay su extensioén es (*.cer).
Se deberd ingresar el certificado, para la lo cual, haga clic en Buscar y se abre
la siguiente ventana:

Buscar en: |ﬁ My Documents |V| Eig IE
3 Cyberlink CipGo

] exchange ] Pointsec Web Agent

3 harvest 3 Recibos

5 My Music ] Reglas de negocio

5 My Pictures I saL

3 My Videos [ SOL Server Management Studio

3 Papeleria ] Visual Studio 2005

Hombre de archivo: | |

Archivos de tipo: ‘Cerliﬁcadu {.cer) | - |

| Abrir H Cancelar |

Indique la ruta del archivo *.cer, seleccidénelo, haga clic en Abrir y
automaticamente el archivo sera adjuntado. Si no desea adjuntar el
certificado, haga clic en Cancelar.

Este archivo es emitido cuando se genera la e-firma y su extension es (* key).

El procedimiento para adjuntar el archivo es el siguiente:

Haga clic en Buscar y se visualiza la siguiente ventana:
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2 Abrir X
Buscar en: ‘lj My Documents ‘v| = | IBH E
= Cyberlink —pPGo
] exchange ] Pointsec Web Agent
] harvest ] Recibos
7 My Music 7 Reglas de negocio
[ My Pictures CIsoL
9 My Videos 3 SOL Server Management Studio
[ Papeleria [ visual Studio 2005
Hombre de archivo: | |
Archivos de tipo: |Llave Privada (kev) [+]

Indique la ruta del archivo *key, seleccidnelo, haga clic en Abrir y
automaticamente el archivo sera adjuntado. Si no desea adjuntar la llave
privada, haga clic en Cancelar.

Al terminar de ingresar la informacidn anteriormente solicitada, oprima este

Firmar botdn para que se valide sus datos. Si el sistema detecta que:

La llave privada o el certificado estan incorrectos, se desplegard en pantalla
alguno de los siguientes mensajes segun sea el caso:

“La contrasefa de la llave privada es incorrecta“.

“El RFC del certificado no corresponde al RFC proporcionado por usted”.
“No fue posible leer el archivo que contiene el certificado”.

Aceptar Después de gque terminé el proceso al darle clic en Firmar - es decir, cuando
el boton Firmar se ponga de color gris - hay que darle clic en Aceptar para
que se genere el sello digital.

El sistema valida que los datos ingresados sean validos y estén vigentes:

En el caso de que no cumpla con lo anterior se despliega en pantalla el
mensaje: “No se generara el sello digital y no sera enviado el registro”.

En el caso de que si cumpla, se despliega en pantalla el mensaje: “Los Datos
han sido firmados y enviados”.

Cancelar Oprima este botén para Cancelar el proceso. Se desplegara el mensaje:
“¢Esta seguro que desea cancelar el firmado de datos?”, si selecciona
Aceptar se cancela el proceso de “Firmado”, en caso contrario, regresa a la
pantalla de e firma.
Registro de datos (Acceso por segunda vez o mas - Complementar informacion)
Usted podrd continuar con la captura o con la actualizacién de la informacidn del formato de registro de datos
después de haber enviado a firma la informacién o cuando por alguna circunstancia no termind de capturar la
informacién pero la guardd previamente. Lo anterior, siempre y cuando esté dentro del periodo permitido de

captura (recuerde que cuenta con 15 dias naturales para el registro y envio de la informacién).

Para continuar con el registro de datos, usted deberd seguir las siguientes indicaciones:
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1. Ingresar al sistema en el periodo permitido de captura, para que el sistema muestre la pantalla de
“Registro de Datos".

2. Enseguida, el sistema le notificara el tiempo que le resta para registrar sus datos cada vez que acceda
al aplicativo. El mensaje desplegado en pantalla es:

“Usted cuenta con XX dias para actualizar los datos minimos del formato de registro de
datos, siendo la fecha de vencimiento el dd/mm/aaaa, de lo contrario se borrardn los datos
registrados en el sistema”.

Donde:
XX =indica el numero de dias naturales para su vencimiento
dd/mm/aaaa = Fecha de vencimiento

Si usted captura toda la informacidn solicitada en el formato de registro de datos antes de la fecha de
vencimiento, el sistema ya no le notifica el tiempo en plazo.

3. Después del mensaje anterior, se despliega en pantalla la fecha de autorizacién capturada
previamente.

4. Elsistema habilita los campos del formato de registro de datos correspondientes al ejercicio inmediato
al anterior al actual. Habilita los ejercicios fiscales anteriores del afo anterior al actual para el registro
de datos.

5. En este momento, usted podrd capturar o actualizar los datos solicitados en el formato de acuerdo al
ejercicio fiscal que seleccione. (Recuerde hacer clic en Consultar después de elegir el Ejercicio Fiscal a
consultar).

6. Altérmino de la captura, seleccione el botén que necesite de la barra de botones: Guardar, Enviar, Salir.

Registro de Aclaraciones (Pantalla de captura de “Fe de Erratas o Aclaraciones”)

En esta pantalla se captura la informacién omitida en el formato de registro de datos o las aclaraciones
correspondientes de los datos manifestados cuando la informacién registrada ya fue enviada a Firma y ademas,
se esta dentro del periodo vigente para la captura de datos de “Fe de erratas o Aclaraciones”.

DONATARIA AUTORIZADA

RFC: Fe de erratas o aclaraciones
Denominacion:

*) Dato requerida | Instructivo | | o Falr I
Ejercicio Fiscal: | *2007

*Fecha de Autorizacidn: 12-may-2004

1. Para acceder a esta pantalla, debe seguir y cumplir con lo indicado en el rubro “Acceso a la aplicaciéon”
de este mismo manual. Después, en la pantalla de “Registro de datos” se visualiza los Ejercicios Fiscales
y la informacién capturada por la Donataria.

2. Seleccione el Ejercicio Fiscal a complementar de la lista desplegable y haga clic en Consultar para que
se visualice en pantalla el formado de registro del ejercicio seleccionado.

3. Hagaclic en el link Fe de erratas o aclaraciones.
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Se desplegara el siguiente mensaje en pantalla: “Usted cuenta hasta XX para llevar a cabo aclaraciones
en relacién con los datos manifestados asi como de la informacién omitida en el formato de registro
de datos”.

4. Al cerrar el mensaje anterior, se muestra la siguiente pantalla:

DONATARIA AUTORIZADA

Erviad = Rograsar el

-]

FE DE ERRATAS 0 ACLARACIONES.

Sl procede, capture 133 aclaraciones necesarias

Donativos recibidos en efective:
Destinados #n desarrollo directos de su actividad:

Donativos etergados

'I:-:.- Esreiar =% Regresar o Sale

5. Capture la informacién que requiera.

Si procede En esta parte se capturan todas las aclaraciones, informacién

capture las omitida, etcétera, necesarias al formato de registro de datos.

aclaraciones

necesarias:

Si procede,

actualice los Donativos recibidos en efectivo

montos totales Destinados en desarrollo directo con su actividad

de los Donativos otorgados

siguientes

rubros:

Importante:

Si en esta seccion captura un monto igual o mayor a cero en
cualquiera de los rubros “Donativos recibidos en efectivo” o
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“Destinados al desarrollo directo de su actividad” o “Donativos
otorgados’, se tomaran como base estos importes para mostrarlos
en el reporte de Donatarias.

Si en esta seccidn, no captura nada en ninguno de los rubros
mencionados anteriormente, se obtendra la informacidn de dichos
rubros de lo registrado en el formato de Registro de datos para
mostrarlos en el reporte de Donatarias.

6. Altérmino de la captura, seleccione el botdn que necesite.

" E‘ rEn*‘vi;r ‘ Presione este botén para Enviar la informacion registrada en la Fe de
A erratas o Aclaraciones a e-firma. Si no presiona este botdn, la
informacién capturada se perdera.

o B e i . - .
" Regresar Presione este botdn para regresar a la pantalla de Registro de datos.

Si capturd informacién y selecciona Regresar se desplegara el
mensaje “Para enviar los cambios capturados seleccione la opcién
enviar, de lo contrario los datos se perderan”, y las opciones
Aceptar y Cancelar.

El sistema se sale de la pantalla Fe de erratas y Aclaraciones y

o Salir u . .
L™ AEteS regresa a la pantalla “Menu Transparencia”.

Proceso para Enviar a firmar la informacién e.firma - Fe de erratas o Aclaraciones
Después de haber terminado de capturar las omisiones o aclaraciones correspondientes, debera dar un clic en
Enviar para la generacion del sello digital y su guardado en la base de datos de forma permanente. Después

de este proceso solo serd posible modificar su informacidén en esta misma parte de “Fe de erratas o
Aclaraciones” durante el periodo valido de captura.

Al darle clic en Enviar, se muestra la pantalla de e-firma con las opciones Aceptar y Cancelar.

Certificado (cer)

Clave privada (key)

Contrasefia de clave privada

RFC |

Los datos solicitados son:

RFC: Campo deshabilitado. Muestra el mismo RFC que fue capturado en “Mi
Portal".
Contrasena: Ingrese la contrasefa privada de su e.firma.
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Certificado
(*.cer):

Llave privada
(*.key)

Firmar

HACIENDA

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

e saT

SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Este archivo es emitido cuando se genera la e-firmay su extension es (*.cer).
Se debera ingresar el certificado, para la lo cual, haga clicen Buscar y se abre
la siguiente ventana:

MEEIEIEIETS

Buscar en: |ﬁ My Documents

3 Cyberlink C1pPGo

[T exchange [ Pointsec Weh Agent

3 harvest 3 Recibos

5 My Music ] Reglas de negocio

[ My Pictures JsoL

3 My Videos [C] SOL Server Management Studio
3 Papeleria ] Visual Studio 2005

Nombre de archivo: | |

Archivos de tipo: ‘Cerliﬁcadu {.cer) | - |

| Abrir | ‘ Cancelar |

Indique la ruta del archivo *.cer, seleccidénelo, haga clic en Abrir y
automaticamente el archivo serd adjuntado. Si no desea adjuntar el
certificado, haga clic en Cancelar.

Este archivo es emitido cuando se genera la e-firma y su extension es (* key).

El procedimiento para adjuntar el archivo es el siguiente:

Haga clic en Buscar y se visualiza la siguiente ventana:

3 Abrir X
Buscar en: ‘lj My Documents ‘V| e E
= Cyberlink I PGO
] exchange ] Pointsec Weh Agent
7 harvest I Recibos
5 My Music 3 Reglas de negocio
[ My Pictures CIsoL
9 My Videos 3 SAL Server Management Studio
9 Papeleria I visual Studio 2005

Mombre de archivo: | |

[Lave Privatia (kevs [+]

Archivos de tipo:

Indique la ruta del archivo *key, seleccidnelo, haga clic en Abrir y
automaticamente el archivo sera adjuntado. Si no desea adjuntar la llave
privada, haga clic en Cancelar.

Al terminar de ingresar la informacidén anteriormente solicitada, oprima este
botdn para que se valide sus datos. Si el sistema detecta que:

La llave privada o el certificado estan incorrectos, se desplegara en pantalla
alguno de los siguientes mensajes segun sea el caso:

“La contrasena de la llave privada es incorrecta®”.

“El RFC del certificado no corresponde al RFC proporcionado por usted”.
“No fue posible leer el archivo que contiene el certificado”.

32



Cancelar

HACIENDA | 22saT

SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Después de que termind el proceso al darle clic en Firmar — es decir, cuando
el boton Firmar se ponga de color gris - hay que darle clic en Aceptar para
que se genere el sello digital.

El sistema valida que los datos ingresados sean validos y estén vigentes:

En el caso de que no cumpla con lo anterior se despliega en pantalla el
mensaje: “No se generara el sello digital y no sera enviado el registro”.

En el caso de que si cumpla, se despliega en pantalla el mensaje: “Los Datos
han sido firmados y enviados”.

Oprima este botén para Cancelar el proceso. Se desplegara el mensaje:
“¢Esta seguro que desea cancelar el firmado de datos?”, si selecciona
Aceptar se cancela el proceso de “Firmado”, en caso contrario, regresa a la

pantalla de e.firma.

PERFIL - CIUDADANO

Una vez ingresando al aplicativo de Transparencia como Ciudadano, podra realizar los siguientes procesos:

informacion)

= Consulta de Donatarias (Exportar informacion)
Médulo para el Ciudadano » Reportes de Donatarias (Exportar e imprimir

La siguiente figura muestra el flujo en general del perfil de Ciudadano:

Transparencia de Informacion de las Donatarias Autorizadas

No
No

Consultar informacion .
Si ~/ Consulta en pantalla '\

<\ lainformacion  / (;Exponar/> si

8 ¢Existen i i6
= e informacion?
e}
I .
S Selecciona
=
(@) Inicio del ¢Existen =
proceso 2 . . .
Datos? Revisa la vista previa

Exporta la informacién
a formato Excel

Fin del
proceso

i del reporte en pantalla 3 imi i
Si /\ P P / _ ¢Impr|r_n|r0 Si

Generar reporte

No

Imprime la informacion

Para que se muestre informacién de una Donataria en este mddulo al realizar una consulta, el sistema primero
validara que la Donataria buscada se encuentre en el padrén de Donatarias y que esté registrada como
“Autorizada”. Si cumple con lo anterior, el sistema verificard que exista informacién registrada y ya enviada a
firma en la base de datos de Transparencia que corresponda a la Donataria en cuestién.

Acceso a la aplicacién

Para ingresar a la aplicacién desde el rol de Ciudadano:
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Inicie una sesidn de trabajo en su equipo de cémputo.

Abra su explorador de Internet.

Para ingresar a la aplicacion teclee la siguiente direccién http://www.sat.gob.mx.

En la pantalla que aparece, en el menud de Empresas <Sin fines de lucro <Otros Tramites y Servicios
<Donatarias Autorizadas < Consulta la informacién de transparencia de las donatarias autorizadas de
ejercicios fiscales anteriores a 2020

5. Enlasiguiente pantalla, haga clic en Consulta o Reportes, segun la opcién deseada.

ININENIES

SHCP e sAaT

Servicko de Administracion Tributaria

Iniclc | Catdlono de Actividades | Orlantacién en Lines | Citas Siarvant dota)

DONATARIA AUTORIZADA

MENU TRANSPARENCIA

Consulta para la C: ia de las D ias A izadas por E; Fiscal

Reporte de Montos Totales de las Donatarias Autorizadas por Ejercicio Fiscal

Usted es ¢l visitante:

2081403

Listo € Intranet local | Mode protegide: desactivade A - ®10% -~

Consulta para la Ciudadania de las Donatarias Autorizadas por Ejercicio Fiscal
Acceso a la pantalla de Consulta

En esta seccidon podra consultar la informacién de las Donatarias Autorizadas que ya registraron y enviaron a
firma su informacién en la aplicacién de Transparencia.

Para ingresar a esta pantalla es necesario que en el Menud Transparencia haga clic en el link “Consulta para la
Ciudadania de las Donatarias Autorizadas por Ejercicio Fiscal”:

DONATARIA AUTORIZADA

MENU TRANSPARENCIA.

Caonsulta para la Ciudadania de las Donatarias Autorizadas por Ejercicio Fiscal
HE‘DD E !E‘ GDH 05 1 ofales de [as Lonalarias Ku arza !BS par EIEFEIEID F\SEB

Y se despliega la pantalla de “Consulta de Donatarias Autorizadas”.
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DONATARIA AUTORIZADA

CONSULTA DE DONATARIAS AUTORIZADAS.

*Ejercicio a Consultar: | 2007 w

Denominacian:

RFC:

Buasqueda
dinamica de
registros

Para iniciar una consulta:

*Ejercicio a
Consultar

Denominacion

RFC

\ Buscar

C%

N Buzcar

La aplicacién permite realizar busquedas dinamicas mediante el uso del
caracter %, para localizar registros cuyo contenido de la informacién
capturada en cierto campo incluya, por ejemplo, el texto descrito entre el
caracter “%”, lo cual tiene la ventaja de que no obliga al usuario a conocer
datos precisos.

Ejemplos de usos del comodin %:
AAB%

%AAB

%AAB%

Seleccione el Ejercicio Fiscal a consultar de la lista desplegable.

Si conoce la Denominacién de la Donataria Autorizada o parte de ella,
capturela.

La aplicacién le permitird capturar cuatro caracteres de la Denominacién de
la donataria (incluido un caracter en blanco) y a continuacién el signo de
porcentaje (%) como comodin para realizar la busqueda. Si se captura este
campo, entonces, se inhabilitarad el campo RFC.

Podré capturar este campo siempre y cuando no se haya capturado el
campo Denominacién. Si conoce el RFC o parte de él, capturelo. Podra
utilizar el comodin (signo de porcentaje: %).Si se captura este campo,

entonces, se inhabilitard el campo Denominacién.
Haga clic en el botdn Buscar. La aplicacion selecciona del padrén Donatarias
aquellas organizaciones o fideicomisos cuya Denominacién o RFC
concuerde con el criterio de busqueda especificado y que ademas hayan
estado autorizadas en el gjercicio fiscal especificado por el ciudadano.

Si la aplicaciéon detecta que:

El campo Denominaciéon y RFC estan vacios.- Muestra el mensaje: “Debe
seleccionar un criterio de busqueda, por Denominacién o RFC”.
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No existen datos en el padrén de Donatarias que cumplan con los criterios
de busqueda capturados.- Muestra el mensaje: “La entidad que sefiala no
cuenta con autorizacién para recibir donativos deducibles, favor de
verificar la denominacion o el RFC”. Y no desplegara informacién alguna.

Existen datos en el padrén de Donatarias que cumplan con los criterios de
busqueda capturados pero la donataria no estd Autorizada.- Muestra el
mensaje: “La entidad que sefiala no cuenta con autorizacion para recibir
donativos deducibles en el Ejercicio Fiscal a consultar, favor de verificar
la denominacién o el RFC”. Y no desplegara informacién alguna.

Los datos cumplen con la consulta realizada.- La aplicacién mostrard en
pantalla el resultado de la busqueda en paginas y cada una de ellas con 20
renglones, en orden alfabético con base a la denominacién de la donataria.

Pantalla de Resultados de la Consulta

Esta pantalla se muestra una vez generada la busqueda de informacién y muestra los registros que cumplieron
las condiciones de busqueda dadas en la pantalla de consulta.

El resultado de la busqueda se muestra en una tabla.

DONATARIA AUTORIZADA

DONATARIAS AUTORIZADAS EN EL EJERCICIO 2007

RFC:
A.A.C.E.M. Casa de Dia del Anciano, LA.P. ACD980511TW7
A.F.E.P.E.P. Asociacién de Formadores Educativos y Proyectos Empresariales, A.C. AAF031111TP7
ABC Prodein, A.C. APR941123RIM9
Abriendo Nuevos Caminos, A.C. ANC031125284
Abriendo Puertas a la Niiiez, A.C. APN9902 154P4
Abuelos Trabajando por Cajeme, LAP. ATCO61202191
Abuelos Trabajando por Sonora, LA.P. ATSO31030PX6
Academia de Estudios Fiscales de la Contaduria Piblica, A.C. AEF701103NF8
Academia de Ingenieria, A.C. AINO203116A1
Academia de Misica del Palacio de Mineria, A.C. AMPE50419U45
Academia Jalisciense de Ciencias, A.C. AJCO312170G3
Academia Metropolitana, LA.P. AMI961217U52
Academia Mexicana de Artes y Ciencias Cinematograficas, A.C. AMA460703AU4
Academia Mexicana de Auditoria Integral y al Desempeiio, A.C. AMAS40914KD4
Academia Mexicana de Ciencias Antropoldgicas, A.C. AMC0205297Y9
Academia Mexicana de Ciencias, A.C. AMCY70407DM3
Academia Mexicana de Cirugia. A.C. AMCT770614951
Academia Mexicana de Derechos Humanos, A.C. AMD2409058P5
Academia Mexicana de la Comunicacién, A.C. AMC0204121M8
Academia Mexicana de la Historia Correspondiente de la Real de Madrid, A.C. AMH510809C10
[ 12345678900

Los botones de esta seccidn son:

’ o Salir ‘ Regresa a la pantalla “Consulta de Donatarias Autorizadas”.
Para retroceder al primer registro.

Para retroceder a la pantalla anterior de registros encontrados.

[~ [] [F]

Para avanzar a la siguiente pantalla de registros encontrados.
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Para avanzar al dltimo registro.

=]

Son los numeros de pantallas de acuerdo a los registros encontrados como
resultado de la busqueda. El nUmero resaltado indica que ese es el nUmero
de pantalla que se esta consultando actualmente. Para cambiar de pantalla
solo de un clic en el nUmero correspondiente.

| =
[
[
[f=

Para consultar informacién de una Donataria Autorizada, debe seleccionar cualquier fila o registro y dando un
clic sobre el RFC y el sistema validara que la Donataria Autorizada seleccionada tenga informacion registrada
en la base de datos de Transparencia y que ya haya sido enviada a firma:

* Sinocumple con la validacién anterior.- El sistema muestra el mensaje: "La Donataria Autorizada no ha
capturado la informacién que desea consultar”. Y no desplegara informacién alguna.

= Encaso contrario, muestra la siguiente pantalla de consulta con la informacion de la Donataria Autorizada
seleccionada.
Consulta de la secciéon “Fe de erratas o aclaraciones”

Si la Donataria registré informacion en el formato de “Fe de erratas o aclaraciones”, deberda mostrarse la
siguiente pantalla:

DONATARIA AUTORIZADA

Consultar Registro
FE DE ERRATAS O ACLARACIONES

Si procede, capture las aclaraciones necesarias:

Si procede, actualice los montos totales de los siguientes rubros:
Donativos recibidos en efectivo: 12,345
Destinados en desarrollo directos de su actividad: |12,345

Donativos otorgados: 12.345

El botén y link de esta seccién son:

Oprima este link para que se muestre la pantalla con la informacién

nsultar Registr .
Consultar Registro del formato de “Registros de datos”.

o Salir Regresa a la pantalla “Consulta de Donatarias Autorizadas”.
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Consulta del formato de “Registro de datos”

Si la Donataria no registré informacion en el formato de “Fe de erratas o aclaraciones”, deberd mostrarse la
siguiente pantalla con la informacién capturada por la Donataria:

DONATARIA AUTORIZADA

RFC: froraies Fe de erratas o aclara

Denominacion: ey VAG

I ¥ Exportar | I o Salr

Ejercicio Fiscal: [*2007 »
*Fecha de Autorizacidn: | 02-oct-2005

GENERALES

Mision:

Maximo 250 caracteres

Vision:

Maximao 250 caracteres
Pagina Internet:
En esta seccidn, podra consultar la informacién correspondiente de la Donataria Autorizada seleccionada.
Los botones y link de esta pantalla son:
Fe de erratas o Oprima este link para ingresar a la pantalla con la informaciéon

aclaraciones capturada de “Fe de erratas o aclaraciones”. Este link se habilitarad
siempre y cuando haya informacién capturada en esta seccion.

{ ;; S—— i Oprima este botén para exportar la informacién que se visualiza en la
. pantalla en formato Excel.
"_ ——Salir Regresa a la pantalla “Consulta de Donatarias Autorizadas”.
9

En este formato, podra consultar los Ultimos cinco ejercicios fiscales a partir del ejercicio especificado por el
ciudadano, siempre y cuando la Donataria Autorizada haya registrado datos en dichos egjercicios.

Ejercicio Fiscal: | *2005 « [ Consultar

*2007
*Fecha de Autorizacion:  ESRHTE
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Para consultar un Ejercicio Fiscal, debe seleccionarlo de la lista desplegable y hacer clic en el botén Consultar.

También podrd acceder a la pagina de Internet de la Donataria Autorizada que esté consultando, seleccionando
el valor del campo Pagina de Internet de la seccion “Datos Generales” de la pantalla de Registro.

Pagina Internet: /
widny. Sat. ok mx

Exportar la informacién consultada

En esta parte, se exporta la informacién que se visualiza en pantalla de la Donataria Autorizada seleccionada en
un archivo de formato Excel.

¥ Exportar J Haga clic en el botén Exportar y aparecera la siguiente pantalla:
File Download X

Do you want to open or save this file?

@ j Mame: reporte_totales.xs
cHL

Type: Microsoft Excel Worksheet, 46.5 KB

From: D:\Proyectos) Trasparencia_Donatarias\Entrega 23...

l Open I [ Save ] | Carcel |

[¥] Always ask before opening this type of file

‘wehile files from the Internet can be uzeful, some files can patentially
harmn pour computer. 1 you do not tust the source. do not open or
save this file. What's the rigk?

Esta ventana tiene tres botones opcionales:

- Open. Abrir el archivo en pantalla.

- Save. Guardar la informacién en un archivo de formato Excel.
- Cancel. Cancelar la accién de exportar.

Abrir el archivo en pantalla.

Haga clic en el botén Open para que el archivo de Excel se muestre en
pantalla:

1 el - TAES1013BTEL1) 3l

% Yew jest Fgmet ok Qwa wndoe  ep
BEERE BN NS AT . i ) i RIS 3 E
s - - B Y EERE S %

"0
1 Feen 0200t 208

i7
18 GENERALES

Wision:
JAKSIDFICISOFAD AKSIOF SDFKIASOKLF

] I
2 ASDFASOFE0SADFSADFA

3 Fagina do bntermet:
P b e

W 4+ W\Registro Transparencia /
iDoms gy | Agotemer N N Ol A B P A-=mzaa)
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SAT

SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Guardar la informacién.

Haga clic en el botén “Save” para guardar la informacion consultada en
formato de Excel. Aparecera la siguiente pantalla:

B

My Recent
Documerts

[

=l

<

Google Tak

Sample Pictures

=]
&
g
3

X

My Documents

My Computer

s e [reporte_totales st v [z ]

4

MyNetwok | Saveastyps | Microsolt Excel Worksheet v [ cancel |

Seleccione la carpeta donde desea que se guarde el archivo y haga clic
en el botén Save. Aparecera la siguiente pantalla:

Download complete

Downloaded:
Download ko:
Transfer rate:

46,5 KB in 1 sec
[:\Documents an. .. \reporte_totales, xls
46.5 KBf9ec

[JiCinse this dialog box when download completes

[ Open ] [ Open Folder ] [ Cloze

Haga clic en el botén Close para terminar el proceso de exportacion.

Reporte de Montos Totales de las Donatarias Autorizadas por Ejercicio Fiscal

En este mddulo se genera un reporte con los Montos Totales por el Ejercicio Fiscal seleccionado, a partir de la
informacién que las Donatarias Autorizadas han registrado en el sistema de Transparencia y que ademas, ya la
hayan enviado a firma.

Acceso a la pantalla de Reporte

Para ingresar a esta pantalla es necesario acceder a la aplicacion con el perfil de Ciudadano y en el Menu

Transparencia haga clic en el link “Reporte de Montos Totales de las Donatarias Autorizadas por Ejercicio
Fiscal”:
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DONATARIA AUTORIZADA

MENU TRANSPARENCIA.

Caonsulta para la Ciudadania de las Donatarias Autorizadas por Ejercicio Fiscal
I Eeporte de Montos Totales de las Donatarias Autorizadas por Ejercicia Fiscal I

Y se despliega la pantalla “Criterios para la emision del reporte”:

DONATARIA AUTORIZADA

CRITERIO PARA LA EMISION DEL REPORTE.

Ejercicio a consultar: '772n03 |

4 Emitir Reporte

Para emitir el reporte, primero seleccione un Ejercicio a consultar de |a lista desplegable y haga clic en el botén
Emitir Reporte para que se muestre una vista previa del reporte en pantalla.

Solo existe un tipo de reporte que es el que se visualiza en pantalla.

Ejercicio a Seleccione de la lista desplegable el Ejercicio fiscal a consultar. Esta
consultar: lista iniciarda en 2003y se presentara de forma consecutiva ascendente
y terminard en el aflo actual restandole un afo.

Oprima este botdn para emitir el reporte en pantalla de acuerdo a la
informacién registrada en base de datos de Transparencia en el afio
fiscal seleccionado y que haya sido ya enviada a firma.

Emitir Reporte

Si se oprime el botédn Emitir Reporte y la aplicacion detecta que:

No existen datos en el gjercicio a consultar.- El sistema sefiala que no
esta disponible el reporte solicitado o no hay informacién que
presentar.

Existen datos que cumplen con la consulta realizada.- El sistema
mostrard una vista previa que estara dividida en paginas y cada una de
ellas tendra hasta 20 donatarias.

Vista previa del Reporte en pantalla

Esta pantalla se visualiza una vez generada la busqueda de la informacién, muestra los registros que
cumplieron la condicién de busqueda dada en la pantalla anterior.
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Los resultados de la consulta se muestran en forma de una tabla.

DONATARIA AUTORIZADA

DONATARIAS AUTORIZADAS EN EL EJERCICIO 2007

ontos Totales

Fecha de emision:

Donativos Destinados en desarrollc Donativos
recibidos en directo de su actividad otorgados
efectivo ; 5 5
Total Efectivo Montos Destinados Donativos Otorgados

Donativo y ejercidos en la actividad: Total, y Beneficiarios:
recibido: Monto Monto

Denominacion
de la Donataria

Donatarias
Autorizadas

0 88,888,888
3,333 6,666
80,000 0

12,345 12,345 12,345

W[4 pIp
T I E—————

Los botones de esta pantalla son:

¥ Exportar Oprima este botdn para exportar la informacidén que se visualiza en la
» pantalla en formato Excel.
- motimi Para enviar a imprimir la informacién de la pantalla actual.
— Imprimir
Salir Regresa a la pantalla “Criterio para la emisién del reporte”.
i)

Para retroceder al primer registro.
Para retroceder a la pantalla anterior de registros encontrados.
Para avanzar a la siguiente pantalla de registros encontrados.

Para avanzar al dltimo registro.

= & EE

Son los numeros de pantallas de acuerdo a los registros encontrados como
resultado de la busqueda. El nUmero resaltado indica que ese es el nimero
de pantalla que se esta consultando actualmente. Para cambiar de pantalla
solo de un clic en el nUmero correspondiente.

|_1.
I
[
=

Exportar la informacién de los Reportes

En esta seccidon podra exportar la vista previa del reporte de donatarias emitido en pantalla a un archivo de
formato Excel.

¥ Exportar Haga clic en el botén Exportar y aparecera la siguiente pantalla:
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File Download X

Do pou want to open or zave this file?

@ j Mame: reporte_totales, xls
HL

Type: Microsoft Excel Warksheet, 46.5 KB
From: [viProyectosiTrasparencia_Donatarias\Entrega 23...

Open ]I Save || Cancel |

Always ask before opening this twpe of file

harrm your computer, IF you do not trust the source, do not open ar

@ ‘while files fram the Intemet can be useful, some files can potentially
save this fle. What's the risk?

Esta ventana tiene los siguientes botones opcionales:

- Open. Abrir el archivo en pantalla.

- Save. Guardar el reporte en un archivo de formato Excel.
- Cancel. Cancelar la accién de exportar.

Abrir el archivo en pantalla.

Haga clic en el botén Open para que el archivo de Excel se muestre en
pantalla:

[ Microsofi Excel

fogychivo  Ediddn  Yer [nsertar Eormato Heramientas Dajos Veptana 1 Eseriba una pi
(RN N TR REN A W e s A e ] 0 o NK S EES €
b= B RARE N R | 21, g3 | dResponder con ganbiae Terioa evsién,. i

DONATARIA AUTORIZADA

DONATARIAS AUTORIZADAS EN EL EJERCICIO 2007

" Montos Totales
12 Fecha de emision:

| 15 | Denominacion de la Donataria Donativos recibidos en efectivo Destinados en desarrollo Donativos of
18 directo de su i

19 Donatarias Autorizadas Donativo recibido: n |a actividad:
20 Total Efectivo Total, Monto

W weooe000e00 AC r 5000217 859,269

Guardar (Exportar) el reporte a un archivo de formato Excel.

Haga clic en el botén “Save” para guardar la informacién consultada en
formato de Excel. Aparecera la siguiente pantalla:
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Savein

My Rlecant
Documents

Desklop

Sarnple Pictures

Google Tak

My Documents

%

My Computer

- Rl [reporte_totsles ks v e

MyNelwark | Saveastypei | Miovosoft Excel Worksheel v [ cancel |

SAT

SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Seleccione la carpeta donde desea que se
el botdn Save. Aparecera la siguiente pan

Download complete

Saved

(O O T T LT T T |
Downloaded: 46.5 KB in 1 sec

Download ko: Dn\Docurments an. .. \reporke_totales, xls

Transfer rate: 46.5 KBfSec

’ Open ] [ Open Folder ] [ Close l

guarde el archivoy hagaclicen
talla:

Haga clic en el botén Close para terminar el proceso de exportacion.

Imprimir (Sélo la pantalla actual)

Para imprimir la informacién emitida en pantalla, se debid haber dado un clic en el botén “Emitir Reporte” para
que de acuerdo a la informacién registrada en base de datos de Transparencia en el afio fiscal seleccionado, se

emita una vista previa del reporte en pantalla.

— Imprimir

Para imprimir la informacion emitida en pantalla, haga clic en el botdn

Imprimir, aparecerd la siguiente pantalla

44
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO .. SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

General | Options|

Select Printer

Add Printer Impresora  Lexmark Optra
Jolo Se 3455 P35
Status.  Ready [ Print to file
Laocation
Comment Find Printer...
Page Range
@al Mumber of copies: n
Selection Curent Page

(O Pages: Collate
[k

Enter gither a sinale page number or a single
page range. For example, 512

Elija las caracteristicas de impresidn que requiera y después haga clic en
el botéon Print.

Finalmente, verifique que se imprimid correctamente la impresion.
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